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1.2. Aceder com o email institucional da UMa e as respetivas credenciais de acesso (idênticas às de acesso ao SIDoc Docente).  
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2. Ecrã Inicial de acesso ao Moodle (após autenticação) 

 

 

 

 

 

Clicar em ativar modo de edição. 

 

 

 

 

 



 

2.1. Entrar na pasta da Disciplina 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

2.2. Ativar modo de edição 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.3. Adicionar uma atividade ou recurso 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.4. Adicionar ficheiros 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.4.1. Os documentos devem ser previamente carregados no OneDrive ou Groups. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 



   Nota:  

      No 1º acesso à conta Moodle, a equipa do Teams ainda não está criada, pois esta ação requer uma atualização periódica, pelo que ficará disponível no 

dia seguinte. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.5 Ao carregar no “Team”, irá ser reencaminhado para a equipa de trabalho do Microsoft Teams.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Integração Moodle-Teams 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

3.1. Clicar na seção “…” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.2. Selecionar o “Gerir equipa” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.3. Os alunos aparecerão nesta lista. Cabe aos docentes verificar se os alunos estão inscritos na disciplina/UC e admiti-los como membros.  
 
 

 



 

3.3.1. Para os admitir, clique no “Aceitar”. Pode aceitar apenas alguns, ou aceitar todos de uma só vez, na seção “Aceitar todos”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.4. Neste local, poderá ser adicionado material de apoio.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.5. O docente poderá se reunir com os alunos, via Teams, carregando no “Reunir”.  
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

3.5.1. O docente poderá agendar uma reunião, em que os alunos recebem automaticamente a notificação.  
 

 

 

 



 
 

3.6. Material de apoio às aulas  
 

Nota: O conteúdo da pasta pode ser sincronizado com o Windows utilizando o OneDrive. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.6.1. Podem ser adicionados ou removidos documentos da pasta, utilizado o explorador do Windows, que depois poderão ser acedidos pelos alunos e 

docentes no Teams.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.7. Criação de trabalhos e/ou tarefas de alunos  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Estas tarefas podem ser depois avaliadas.  

 

 

 

 

 

 


