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3.6.1. Podem ser adicionados ou removidos documentos da pasta, utilizado o explorador do Windows, que depois poderao ser acedidos pelos alunos e docentes no



1. Inicio

1.1. Entrar em https://moodle.uma.pt

< c

# moodle.uma.pt

E-Learning UMa

UNIVERSIDADE da MADEIRA

Pagina principal

Menu principal

lﬁ;‘] Naoticias e Andncios
@ | Pedido Apoic Moodle

Categorias de disciplinas

= Centro de Desenvolvimento Académico
™ Escola Superior de Saude

= Escola Superior de Tecnologias e Gestdo
= Faculdade de Ciéncias da Vida

™ Faculdade de Ciéncias Exatas e da
Engenharia

= Faculdade de Ciéncias Sociais
™ Mestrado em Gestdo Hoteleira

Todas as disciplinas ...

Universidade da Madeira

Portugués - Portugal (pt) ~

Categorias de disciplinas

» Expandir tudo
» Centro de Desenvalvimento Académicow
» Escola Superior de Salde
b Escola Superior de Tecnologias e Gestdo ey
» Faculdade de Ciéncias da Vidans
¥ Faculdade de Ciéncias Exatas e da Engenharian
» Faculdade de Ciéncias Sociais g
P Mestrado em Gestao Hoteleiraw

Noticias e Anlncios

Langado o curso Ensine a Distancia
por Eduardo Miguel Dias Marques - Domingo, 29 de Margo de 2020 as 22:27

Caros Docentes,

foi criado o curso Ensino & Distancia onde se colocardo os documentos de apoio & iniciacdo no uso de ferramentas para o Ensino & Distancia, bem como
foruns de discusséo e esclarecimento de duvidas.

Bom semestre,

e v @ Comir )
.

Utilizador ndo autenticado (Entrar)

MNavegacao

v Pagina principal
%4 Noticias e Antncios
@] Pedido Apoio Moodle
> Disciplinas

Proximos eventos

N&o existem eventos futuros
Ir para o calendario...

Calendario

Marco de 2022

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

1 2 3 4 5
7 ] 9 10 1 12
14 15 16 17 18 19
21 22 23 24 25 26
Ff 28 29 30 31
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https://moodle.uma.pt/

1.2. Aceder com o email institucional da UMa e as respetivas credenciais de acesso (idénticas as de acesso ao SIDoc Docente).

&« C & loginmicrosoftonline.com o e Navegagio anGnima

==
LUMVERSDADE da MADERA
Iniciar sessao

- -@Smff.uma.pt

Iniciar sessdo
[-mait, telefone ou Skype MN&o consegue aceder & sua conta?

Se for docente ou funcionario coloque o login do
SiDoc seguido de @staff.uma.pt. A ‘palavra-passe’ é
a do SiDoc. Se for aluno coloque o seu ndmero
seguido de @student.uma.pt. A 'palavra-passe’ € a
do InfoAlunos

Q;. Opgdes de inicio de sessdo




UNIVERSIDADE da MADEIRA

Inicie sessdo com a sua conta institucional

staff.uma.pt




2. Ecra Inicial de acesso ao Moodle (apés autenticaczo)

in moodle.uma.pt x

& (& & moodle.uma.pt

% Mavegacio andnima

E-Learning UMa  Uni

UNIVERSIDADE da MADEIRA

Pagina princ

Menu princi

Navegacao
P2 Noticias & Andncios Noticias e AnUncios

Pedido Apoio Moodle

v Pagina principal
Subscrever este forum Eelban=ldclutiizadon
> Paginas do site

> Disciplinas
Langado o curso Ensino a Distancia
Categorias de dig.:'p inas por Eduardo Miguel Dias Margues - Domingo, 28 de Margo de 2020 &s 22:27
T Centro de Desenvolvimento Académico Proximos eventos
7= Escola Superior de Salde Caros Docentes, -
Nao existem eventos futuros
b — A Tecno e (Gestio - - — a ~ P = H a a Al
7= Escola Superior de Tecnologias ¢ Gestao foi criado o curso Ensino a Disténcia onde se colocardo os documentos de apoio a iniciacdo no uso de ferramentas para o Ensino a Distancia, bem como Ir para o calendério...
T Faculdade de Ciéncias da Vida foruns de discussio e esclarecimento de dividas.
7= Faculdade de Ciéncias Exatas e da
_ . Bom semestre, ~ .
Engenharia Calendario
- - Eduardo Marques
T Faculdade de Ciéncias Sociais
7= Mestrado em Gestdo Hoteleira -

Todas as disciplinas ...

Hiperligacdo direta

Discutir este tépico (0 respostas) 6 7 5 ] 0 1M 12




2.1. Entrar na pasta da Disciplina

As minhas disciplinas l

Noticias e Andncios

moodle formacéo

Todas as disciplinas

»

Subscrever este forum




2.2. Ativar modo de edicdo

n Disciplina: maodle formagio x +

< (] @ moodle.uma.pt

moodle formacao

N

gacac

~ Pagina principal
@ Painel do utilizador
> Péaginas do site
~ As minhas disciplinas
~ meodle formacio
> Participantes
& Competéncias
BB Pauta
> Geral
22 de Margo - 28 de Marco
29 de Margo - 4 de Abril
5 de Abril - 11 de Abril
12 de Abril - 18 de Abril
19 de Abril - 25 de Abril
26 de Abril - 2 de Maio
> 3 de Maio - 9 de Maio
10 de Maio - 16 de Maio
17 de Maio - 23 de Maio
24 de Maio - 30 de Maio

v

v

v

v

v

v

v

v

v

Administracdo

~ Administragdo da disciplina
$# Editar configuracdes
> Utilizadores

> o

Pégina principal / As minhas disciplinas / moaodle formacio

1
W= Announcements

22 de Marco - 28 de Margo

29 de Marco - 4 de Abril

5 de Abril - 11 de Alril

12 de Abril - 18 de Abril

19 de Abril - 25 de Abril

26 de Abril - 2 de Maio

3 de Maio - 9 de Maio

@ Nevegagio anérima

Ativar modo de edicdo




2.3. Adicionar uma atividade ou recurso

moodle formacao

Pagina principal / As minhas disciplinas / moodle formacio Desativar modo de edi¢do

Navegacao + -

ar &g Editar ~
~ Pagina principal

& Painel do utilizador

» Péaginas do site

Editar ~ &

Adicionar uma atividade ou recurso
~ As minhas disciplinas

+ Adicionar uma atividade ou recurso

~ moodle formacgio

‘ Pesquisar

> Participantes

@ Competéncias
A8 Pauta Atividades Recursos Editar ~

> Geral

- 5] I + Adicionar uma atividade ou recurso
> 22 de Marco - 28 de Margo = E ) < u a

Contetdo Ferramenta Ficheiro
Base de dados interativo externa Ficheiro anotavel

w e r @ w e w8 w0 w e

2 [ i 2o

Inquérito
Glossario predefinido Livro Licdo

w0 P i | w O v 0 w O

o .1 2 & 7
Pacote IMS Pacote SCORM Pagina Separador Sondagem
PAi & O r O & O r O

v & & & #
Trabalho Warkshop
v O w0




2.4. Adicionar ficheiros

A editar Ficheiro

Selecionar ficheiro

Server files
& Enviar ficheiro
n Ficheiros recentes
#n Ficheiros privados
9 Wikimedia
32 Dropbox.com
One Note UMA
& URL downloader
& Google Drive
{) Picasa

h Banco de contetdos




n A editar Ficheiro X

& (i & moodle.uma.pt
o E-Learning UMa  Universic da Madeira P tugal (pt) ~
P g
Pagina principal / As minhas disciplinas / moodle formacdo / Adicionar “Ficheiro”
b P e !
Adicionar "Ficheirc'e
~ Pagina principal
& Painel do utilizador |
> Paginas do site Gera
~ As minhas disciplinas Designacio
~ moodle formagio
> Participantes Descricio
M Competéncias ’
BE Pauta
> Geral
> 22 de Margo - 28 de Margo
> 29 de Margo - 4 de Abril
> 5de Abril - 11 de Abril
> 12 de Abril - 18 de Abril
> 19 de Abril - 25 de Abril
> 26 de Abril - 2 de Maio Selecione os ficheiros
> 3 de Maio - 9 de Maio
> 10 de Maio - 16 de Maio
> 17 de Maio - 23 de Maio
> 24 de Maio - 30 de Maio
Administracao 3 -
~ Administra¢do da disciplina
$ Editar configuragoes A n -
) arencia
> Utilizadores p
T Filtros ~ - .
s Ao Opcées gerais do médulo
£ Configurar a pauta P | h
[¥] Copia de seguranca alavras-chave
1 Restaurar

Expandir tudo

1 A~ B |1 = E %S

W ¢ W P wr

[J Mostrar descricdo na pagina da disciplina @

Tamanhao maximo para novos ficheiros: 10KB

oo

B Ficheiros

\ 4

arraste para aqui os ficheiros para os carregar




2.4.1. Os documentos devem ser previamente carregados no OneDrive ou Groups.

Selecionar ficheiro

s
e

® Ficheiros 0365 UMa

n Server files

& Enviar ficheiro
r“ =
*n Ficheiros recentes

+n Ficheiros privados

9 Wikimedia My OneDrive Groups (Cour... Files Trending...

= e
%# Dropbox.com
One Note UM,
& URL do)

& Google Drive
) Picasa

i Banco de contetidos




Selecionar ficheiro

-
"

® Ficheiros 0365 UMa ® My OneDrive
i Server files s G g [T

&, Enviar ficheiro
n Ficheiros recentes X X - @Z
+n Ficheiros privados

9 Wikimedia eletrot conta... er contagem.... Estagios CTeS... Exames de Re...
%2 Dropbox.com

One Note UMA

&, URL downloader
& Google Drive Gestao de pr... HORARIOS C... iet contagem....  isd contagem...

) Picasa

+n Banco de contetdos ' @ h

v v




Nota:

No 12 acesso a conta Moodle, a equipa do Teams ainda ndo estd criada, pois esta acdo requer uma atualizacdo periddica, pelo que ficara disponivel no
dia seguinte.

in moodle.uma.pt x

< C & moodle.uma.pt T @ Navegagio anénima

- » @l -

E-Learning UMa  Uni

]
UNIVERSIDADE da MADEIRA

Pagina principal

il
Menu principa Navegacdo
W& Noticias e Anuncios N ~ Pégina principal
Pedido Apoio Mocdle Subscrever este forum @ Painel do utilizador
> Péginas do site
> Disciplinas
Categorias de disciplinas ‘ p:27

T= Centro de Desenvolvimento Académico Proximos eventos

T Escola Superior de Satde o
§ P ° N&o existem eventos futuros

= . Tecnoloaias e Gestao - = - N Ao <

™= Escola Superior de Tecnologias e Gestéo e apoio & iniciacde no uso de ferramentas para o Ensino & Distancia, bem como Ir para o calendario...

o e . E

= Faculdade de Ciéncias da Vida E]

T Faculdade de Ciéncias Exatas e da

Engenharia Calendario

T Faculdade de Ciéncias Sociais

7= Mestrado em G - darsoldezoz) -

Todas as disciplinas ...
Hiperligacao direta

Discutir este tépico (0 respostas) 6 7 ] 9 0 1 2
Microsoft n; dicrosoft Teams - oo mos e
0SS0 e 5 21 21 2 23 24 5 %
Silvia you are currently ¢ 27 28 29 30 3
Ei ( ndar sync settings

Edit settings

nstall Office

The course is configured to be connected to a2 Team

but the Team is




2.5 Ao carregar no “Team”, ird ser reencaminhado para a equipa de trabalho do Microsoft Teams.

< C & moodleumapt
i, E-learning UMa  Universidace da | Portugal (p
4 17 de Maio - .
mi My Email
E My Forms + 24 de Maio -

E} My OneNote Notebook

E My OneDrive

'> Microsoft Stream

m Microsoft Teams

mi Outlook Calendar sync settings
¢ Edlit settings

& nstall Office

The course is 0 a Team

m Team

ai Outlook conversations
E OneDrive files

Outlook calendar

Ej Class notebook

O When the course is reset, the connection
between the course and the Team will
remain. All user changes made to the
course will be synced to the Team.

Adicionar bloco




3. Integracao Moodle-Teams

Q, Procurar
A“%de < Todas as equipas ﬂ Geral Publicacées Ficheiros + [ Reunir ~ ®
o mf
.
Ll

Equipas

moodle formacgdo
&

Bem-vindo(a) a turma moodle formacao
Tt Bloco de Notas Escolares
Escolha onde pretende comecar

Tarefas
Calenddne Avaliages

% Insights
Chamadas T |

B Canais A \ i &
o A a

Carregar material escolar Configurar o Bloco de Notas Escolares

oo
oo

Aplicages

Ajuda




3.1. Clicar na segao “...”

Q, Procurar

< Todas as equipas
Atividade 4

= %
Conversa
moodle formagio |- I:l

8

Tarefas -

Bloco de Notas Escolares

Tarefas
Calendsrio 5
=eneen Avaliagbes

Insights
Chamadas

. L
D Canais

Ficheiros

Geral

% moodle formacao -

<p dir="lr" style="text-align: left;">moodle formagio<br></p>

Membros  Pedidos pendentes  Canais  Definigdes  Andlise  Aplicagdes  Etiquetas

Procurar membros Q

Proprietarios (1)

Nome Cargo Localizacdo

Membros e convidados (1)

Etiquetas 'O Funcdo

Proprietario ~




3.2. Selecionar o “Gerir equipa”

Procurar

‘Q' < Todas as equipas =
idace % moodle formacao
9 <p dir="ltr" style="text-align: left:">moodle formagdo<br></p>
Membros  Pedidos pendentes  Canais  Definiges  Andlise  Aplicagdes  Etiquetas

:@ 3 ) e i
T Bloco de Notas Escolares &3 Gerir equipa <:II

Tarefas g Adicionar canal Cargo Localizagio Eliquetas (1) Funcio

Calendério Avaliagdes & Adicionar membro
Qs Insights [& Sair da equipa Proprietaria v
Chamadas
/7 Editar equipa
. (1
D Canais .
G2 Obter ligagdo para a equipa
Ficheiras

Geral
{7 Gerir etiquetas

=

Eliminar a equipa




3.3. Os alunos aparecerdo nesta lista. Cabe aos docentes verificar se os alunos estdo inscritos na disciplina/UC e admiti-los como membros.

Q. Procurar

@0
< Todas as equipas

Asidade P moodle formacao -

@ <p dir="ltr" style="text-align: left;">moodle formagio <br> </p>
o mf

. Membros  Pedidos pendentes  Canais  Definigbes  Andlise  Aplicagdes  Etiguetas

mwm —

Equipas

moodle formaqﬁo Procurar membros Q .99 Adicionar membro

Tersfs Bloco de Notas Escolares g Propsistirio=(d)

Tarefas Mome Cargo Localizagio Eti. (1) Fungdc
Calendane Avaliagbes

% Insights ‘ - Proprietario
Chamadas

. * Membros e convidados(1)
D Canais

Ficheiros Geral Nome Cargo Eti. (i) [ Desativar comentérios de alunos Fungio
era

‘x'\ _ | Membra X

o
oo

Aplicagdes

@

Ajuda




3.3.1. Para os admitir, clique no “Aceitar”. Pode aceitar apenas alguns, ou aceitar todos de uma sé vez, na secdo “Aceitar todos”.

Q Procurar

®

Todas as equipas

Aaisade P moodle formacgao

9 <p dir="Itr" style="text-align: left;">moodle formagio<br></p>

Comersa mf

l'i.l Membros  Pedidos pendentes  Canais  Definigdes  Andlise  Aplicagbes  Etiquetas

Equipas

moodle formagﬁo Procurar membros Q,

Aceitar todos MNegar todos
Tarefas
= Bloco de Notas Escolares Nome Cargo Localizagdo Solicitada por

Tarefas

% Insights
Chamadas

B Canais
Ficheiros

Geral

oo
oo,

Aplicagdes

@

Ajuda




3.4. Neste local, podera ser adicionado material de apoio.

Q Procurar
Q < Todas as equipas icacd icheil ” Reuni .
g quip. Geral Publicagdes  Ficheiros + 0 Reunir
% =+ Novo v T Carregar ~ 22 Sincronizagio @ Copiar ligagio L Transferir - Adicionar armazenamento na nuvem & Abrir no SharePoint = Todos os Documentos
Conversa  S—
Documentos > I

Team: moodle formacio

@ D w Modificado ~ Modificado por ~~
Tarefas B de N E ] ) .
loco de Notas Escolares © Material de Aula Silvia Gomes
Tarefas
Folenasne Avaliages
Qa Insights
Chamadas
B Canais
Ficheiros
Geral

oo
oo

Aplicages

@

Ajuda




3.5. O docente podera se reunir com os alunos, via Teams, carregando no “Reunir”.

Q. Procurar

M_D;'d < Todas as equipas Geral Publicagdes  Ficheiros - + h Reunir "

ividadz

| E—

9 + Novo v T Camegar v £2 Sincronizagio % Copiar ligagao A Transferir |- Adicionar armazenamento na nuvem & Abrir no SharePoint = Todos os Documen; W
Conversa

i Documentos > General

Equipas

Team: moodle formacéo

@ M Nome- Modificado ~ Modificado por

Tarefas

Bloco de Notas Escolares

= Material de Aula -
Tarefas

Calendirio AvaliagBes
QO Insights

o [ Reunir ~ (1)
D Canais

reneie Geral

(1 Reunir agora

I Agendar uma reunido I

3.5.1. O docente podera agendar uma reunido, em que os alunos recebem automaticamente a notificacdo.



3.6. Material de apoio as aulas

Nota: O conteldo da pasta pode ser sincronizado com o Windows utilizando o OneDrive.

Q Procurar
M.%Ld < Todas as equipas Geral Publicagées Ficheiros ~  + 0 Reunir | -
ividade
% + Novo v T Carregar ™~ = Sincronizagic @ Copiar ligacdo 1 Transferir |- Adicionar armazenamento na nuvem & Abrir no SharePoint = Todos os Documentos
| e— |
Documentos » General
Team: moodle formacéo
[ nNomew Modificado - Modificado por ~/

Bloco de Notas Escolares

© Material de Aula -
Tarefas

Calends -
==nasne Avaliagbes
Q:) Insights
Chamadas
B Canais
Ficheiros
Geral

oo
oo

Aplicages

@

Ajuda




3.6.1. Podem ser adicionados ou removidos documentos da pasta, utilizado o explorador do Windows, que depois poderdo ser acedidos pelos alunos e
docentes no Teams.

Extratos de &fa

& OneDrive - Universidade da Madeira

w fg Universidade da Madeira Q

rmoodle formagdo - General

~ [ Este PC
I &mbiente de trabalho
| Documentaos

= lmagens




), Procurar

Geral Publicagdes Ficheiros ~ +

+ Nowvo v T Carregar ™ <= Sincronizagio
Documentos > General
D Mome =~
Material de Aula

|
-:::j @ “Movo Documento do Microsoft Word....

@ Copiar ligagio L Transferir

Modificado - Modificado por -~

Ha alguns segundos

} Adicionar a




[+] = | moodle formagio - General

l Hame Share Wiewy

« N » Universidade da Madeira » moodle formagdo - General
Extratos de Ata ~ Morne Estado Data de rmodificacdo Tipo Tarmanho
& OneDrive - Universidade da Madeira M= Movo Docurnento do Microsoft Waord @ 2503202 12:00 Docurnento do ki, OKE

I fg Universidade da Madeira

rnoodle formacio - General

[ Este PC
B Armbiente de trabalho
[Z] Documentos
&= Imagens
J.\ kAdsica
P Objetos 30
A Transferéncias

I ﬁ Wideos

= Disco Local {C:)

1 item

\l oF Rede




3.7. Criacdo de trabalhos e/ou tarefas de alunos

Q, Procurar

[} < Todas as equipas E Tarefas v O

Atividade
% v

Team: moodle formacéo

Bloco de Notas Escolares

Tarefas

Calendirio m
Avaliagbes

QO Insights

Chamadas

B Canais

Ficheiros
Geral

Nao adora um quadro em branco?
Crie a sua primeira tarefa aqui.

Questionario
35

Aplicagbes A partir de tarefas existentes

@ Lo

Ajuda




Q, Procurar

Q < Todas as equipas
Atividade R

adl
Conversa

Team: moodle formacéo

Tarefas
= Bloco de Notas Escolares
Tarefas
Calendiri o
=eneEne Avaliagbes
% Insights
Chamadas
B Canais
Ficheiros
Geral

Aplicagbes

@

Ajuda

B Tarefas

MNova tarefa

Titulo {obrigatario)
Introduza o titulo
) Adicionar categoria

Instrugdes

Introduzir instrugdes

2 Anexar Novo [ Aplicagbes

Quer adicionar contelidos de 5
aplicagBes de educagio a sua tarefa?
e Selecione uma aplicagio para

W partilhar contetido com os seus
Atribuir SRR

Seguinte
N3o atrif . s uturo, Editar

Data para conclusdo
Sab, 26 de mar de 2022

A tarefa serd publicada imediatamente com permissdo para entregas atrasadas. Editar
Definigdes

Adicionar tarefas aos calendérios

& | Publicar notificagdes de tarefa neste canal: Geral

[) ' Receba notificagdes para as entregas em atraso.

o

Eliminar

Todos os estudantes

Hora para concluséo

23:59

Nenhum

Editar

@ o

Guardar

8o




